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inspektor ds. gospodarki materiatami techniki
biurowej w Wydziale Zaopatrzenia (0,5 etatu) -
Ogtoszenie nr: 159004 - wynik naboru

Informacja o wyniku naboru na ogtoszenie nr: 159004
Data ukazania sie ogtoszenia: 28-03-2014

Na stanowisko: inspektor

Nazwa urzedu: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
Adres urzedu: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
ul. Podwale 31-33 50-040 Wroctaw

Status: Zzaden kandydat nie spetniat wymaganh formalnych

Tresc¢ ogtoszenia:

Ogtoszenie nr: 159004

Data ukazania sie ogtoszenia: 28 marca 2014

Dolnoslaski Komendant Wojewddzki Policji

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

inspektor ds. gospodarki materiatami techniki biurowej w Wydziale Zaopatrzenia

Komendy Wojewaddzkiej Policji we Wroctawiu



W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 0,5

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu

ul. Podwale 31-33 50-040 Wroctaw

Miejsce wykonywania pracy: Wroctaw

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- prowadzenie ewidencji materiatéw biurowych, prewencyjnych i papieru oraz sporzadzanie
dokumentacji obrotu materiatowego

- realizacja zamdéwien oraz umoéw zawartych z kontrahentami KWP w zakresie swojego dziatania oraz
biezgce monitorowanie ich przebiegu i ostateczne rozliczanie, w tym sporzadzanie dokumentacji w
zakresie zastosowania kar umownych dla kontrahentéw

- prowadzenie rozliczen finansowych

- sporzgdzanie dokumentdw zwigzanych z dystrybucja sktadnikéw majatkowych do jednostek
organizacyjnych KWP we Wroctawiu oraz KMP i KPP oraz ewidencjonowanie wytworzonych dokumentéw

- sporzadzanie sprawozdan i analiz w zakresie sktadnikéw majgtkowych znajdujgcych sie w zasobach
magazynowych

- przygotowywanie danych umozliwiajgcych planowanie rzeczowo-finansowe dla jednostek Policji woj.
dolnoslaskiego oraz ich analiza

- sporzadzanie projektéw umoéw oraz dokumentéw zwigzanych z udzielaniem zamdéwienia publicznego

Warunki pracy



Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- praca wymaga przemieszczania sie pomiedzy pietrami budynku

- praca wymaga szczegdlnej koncentracji

- praca pod presjg czasu wymiaru etatu

- praca wymaga sprawnego narzadu mowy, wzroku, stuchu i sprawnosci obu rak

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne

- praca biurowa przy komputerze ponizej potowy dobowego wymiaru czasu pracy

- praca przy sztucznym i naturalnym oswietleniu

- obstuga urzadzen biurowych (komputer, kserokopiarka, drukarka, fax, telefon)

- budynek przystosowany dla 0séb niepetnosprawnych a narzgdem ruchu, posiada podjazd oraz winde

- praca na poziomie lll pietra

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 2 lata doswiadczenia zawodowego w pracy w obszarze zamdwien
publicznych

pozostate wymagania niezbedne:
- komunikatywnos¢
- obstuga komputera w szczeg6lnosci pakietu MS Office

- znajomos¢ przepiséw z zakresu zamdwien publicznych i finanséw publicznych

Wymagana dokumenty i oSwiadczenia:
- zyciorys i list motywacyjny
- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,

- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych



- oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

- kopia dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego

Kopie innych dokumentoéw i oswiadczenia:

- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢- w przypadku kandydatéw, ktorzy zamierzaja
skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu, w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatow

- kopie dokumentdédw potwierdzajacych wymagany staz, kwalifikacje itp.

Termin skladania dokumentow: 08 kwietnia 2014

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Wojewodzka Policji we Wroctawiu
Wydziat Kadr i Szkolenia

ul. Podwale 31-33

50-040 Wroctaw

Inne informacje:

W aplikacji kandydaci powinni wskaza¢ numer ogtoszenia o naborze. Wysokos¢ proponowanego
wynagrodzenia zasadniczego: 1 274,21 zt brutto. Kandydaci, ktérzy spetnia wymogi okreslone w

ogtoszeniu zostang poinformowani telefonicznie lub drogg elektroniczng o terminie kolejnego etapu
naboru. Aplikacje niekompletne, nie zawierajgce wskazanych w ogtoszeniu dokumentdéw i oSwiadczen
opatrzonych podpisem kandydata lub ztozone/nadestane po terminie nie beda rozpatrywane. Aplikacje
mozna przesytac tradycyjna drogg pocztowa (znaczenie ma data stempla pocztowego) lub sktadajgc w
Punkcie Obstugi Interesanta KWP we Wroctawiu. Do udziatu w naborze zacheca sie osoby
niepetnosprawne. KWP we Wroctawiu nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszeh o prowadzonych
naborach, publikowanych w komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédtach informacji o
podobnym charakterze.



Metryczka

Data publikacji : 07.05.2014
Data modyfikacji : 16.06.2016

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
KWP we Wroctawiu

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Joanna Strak - Wydziat Kadr i Szkolenia

Osoba udostepniajgca informacje:
Krzysztof Morzynski - Wydziat Prezydialny KWP we
Wroctawiu

Osoba modyfikujgca informacje:
Krzysztof Morzynski
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