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inspektor do spraw obstugi kancelarii tajnej w
Wydziale ds. Ochrony Informacji Niejawnych KWP
we Wroctawiu - Ogtoszenie nr: 161503 - wynik
naboru

Informacja o wyniku naboru na ogtoszenie nr: 161503
Data ukazania sie ogtoszenia: 08-07-2014

Na stanowisko: inspektor

Nazwa urzedu: Komenda Wojewo6dzka Policji we Wroctawiu
Adres urzedu: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
ul. Podwale 31-33

50-040 Wroctaw

Status: nabdr zakonczony
Wyniki naboru (osoby):

Data publikacji wyniku: 12-08-2014

Wybrany kandydat: Magdalena Krupicka, Borowa

Tresc¢ ogtoszenia:

Ogtoszenie nr: 161503

Data ukazania sie ogtoszenia: 08 lipca 2014 r.

Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu

Dolnoslaski Komendant Wojewodzki Policji



poszukuje kandydatéw na stanowisko:
inspektor do spraw obstugi kancelarii tajnej

w Wydziale ds. Ochrony Informacji Niejawnych KWP we Wroctawiu

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
ul. Podwale 31-33 50-040 Wroctaw

Miejsce wykonywania pracy: Wroctaw

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, kopiowanie, przekazywanie i wysytanie
dokumentéw niejawnych w celu zapewnienia sprawnosci dziatania i obiegu dokumentéw niejawnych

- prowadzenie postepowanh zwigzanych ze zmiang lub zniesieniem klauzuli tajnosci lub zwolnienia z
zachowania tajemnicy

- odnotowywanie zmiany, zniesienia klauzuli tajnosci dokumentdéw niejawnych w urzadzeniach
ewidencyjnych w celu realizacji przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych

- realizowanie czynnosci zwigzanych z rozliczeniem policjantédw i pracownikéw z posiadanych przez nich
dokumentéw i materiatéw niejawnych

- prowadzenie i aktualizacja dziennika przepiséw niejawnych oraz urzadzen ewidencyjnych
- przestrzeganie zasad zachowania w tajemnicy informacji niejawnych

- archiwizowanie dokumentéw niejawnych bedacych na stanie kancelarii tajnej/oddziatéw kancelarii
tajnej



- udzielanie instruktazy w ramach nadzoru i doskonalenia zawodowego w celu eliminowania btedéw oraz
wdrazania nowych przepiséw

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

- stanowisko pracy wymagajgce samodzielnosci, sumiennosci, wysokiego poczucia odpowiedzialnosci
jak i dyskrecji oraz zachowania szczegdlnej koncentracji, wystepujg sytuacje wymagajace odpornosci na
stres

- praca biurowa wykonywana w pozycji siedzgcej, okresowo wymagajgca przemieszczania sie miedzy
pietrami budynku, wymagajgca sprawnego narzgdu mowy, wzroku, ruchu i sprawnosci obu ragk

- wymagana obstuga typowych urzgdzen biurowych takich: komputer, drukarka, kserokopiarka
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- budynek czesciowo przystosowany do oséb niepetnosprawnych ruchowo, pomieszczenie biurowe
znajduje sie na poziomie z ograniczonym dostepem do windy

- praca wykonywana przy monitorze komputerowym oraz przy oswietleniu mieszanym
(dzienne/sztuczne)

- na stanowisku pracy nie wystepujg czynniki szkodliwe

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
wyksztatcenie: Srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 2 lata doSwiadczenia zawodowego w administracji publiczne;j

pozostate wymagania niezbedne:
- umiejetnos¢ wiasciwej interpretacji przepiséw, stosowania prawa w praktyce

- znajomos¢ Ustawy o Ochronie Informacji Niejawnych, znajomos$¢ Kodeksu Karnego, Kodeksu
Postepowania Karnego

- umiejetnos$¢ obstugi programéw specjalistycznych

- bardzo dobra organizacja pracy



wymagania dodatkowe
- po$wiadczenie bezpieczenhstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych z klauzulag
- zaswiadczenie o przeszkoleniu z zakresu informacji niejawnych

- kurs doskonalenia zawodowego organizowany przez KGP lub ABW

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- zyciorys i list motywacyjny

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji
- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

- oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie

- kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego

Inne dokumenty i oswiadczenia

- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc - w przypadku kandydatéw, ktérzy zamierzajg
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatow

- kopie dokumentdéw potwierdzajacych wymagany staz, kwalifikacje itp.

Termin skladania dokumentéw: 18-07-2014

Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Wojewoddzka Policji
Wydziat Kadr i Szkolenia

ul. Podwale 31-33

50-040 Wroctaw

Inne informacje:



W aplikacji kandydaci powinni wskaza¢ numer ogtoszenia o naborze oraz nazwe stanowiska. Wysokos¢
proponowanego wynagrodzenia zasadniczego: mnoznik kwoty bazowej 1,166 tj.

2 184,89 zt brutto. Kandydaci, ktérzy spetnig wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu zostang

poinformowani telefonicznie lub droga elektroniczng o terminie kolejnego etapu naboru. Aplikacje

niekompletne, nie zawierajgce wskazanych w ogtoszeniu dokumentdw i oSwiadczen opatrzonych
wtasnorecznym podpisem kandydata lub ztozone/nadestane po terminie nie beda rozpatrywane.
Aplikacje mozna przesytac tradycyjng drogg pocztowg (znaczenie ma data stempla pocztowego) lub
sktadajgc w Punkcie Obstugi Interesanta KWP we Wroctawiu. Do udziatu w naborze zacheca sie osoby

niepetnosprawne. KWP we Wroctawiu nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszen o prowadzonych
naborach, publikowanych w komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédtach informacji o

podobnym charakterze.

Metryczka

Data publikacji : 12.08.2014
Data modyfikacji : 16.06.2016
Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
KWP we Wroctawiu

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Joanna Strak - Wydziat Kadr i Szkolenia

Osoba udostepniajaca informacje:
Krzysztof Morzynski - Wydziat Prezydialny KWP we
Wroctawiu

Osoba modyfikujaca informacje:
Krzysztof Morzyhski
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