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inspektor ds. obstugi formalno-biurowej w Wydziale
Zaopatrzenia i Inwestycji-zastepstwo (Ogtoszenie
nr: 134927)-wynik

Informacja o wyniku naboru na ogtoszenie nr:134927
Data ukazania sie ogtoszenia: 14-06-2011

Na stanowisko: inspektor

Miejsce wykonywania pracy: Wroctaw

Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu

ul. Podwale 31-33 50-040 Wroctaw

Nazwa urzedu: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
Status: anulowano nabér
Uzasadnienie:

W zwigzku z ustaniem przyczyny, dla ktérej zostat wszczety nabdr oraz z przyczyn organizacyjnych i koniecznosci ograniczania
wzrostu zatrudnienia.

Ogtoszenie nr: 134927

Data ukazania sie ogtoszenia: 14 czerwca 2011 r.

Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
Komendant Wojewddzki Policji we Wroctawiu

poszukuje kandydatéw na stanowisko:



inspektor ds. obstugi formalno-biurowej w Wydziale Zaopatrzenia i Inwestycji

Komendy Wojewddzkiej Policji we Wroctawiu

ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1
Miejsce wykonywania pracy: Wroctaw
Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu

ul. Podwale 31-33 50-040 Wroctaw

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
- koordynowanie, obstuga i nadzér nad ewidencja korespondencji wptywajacej i wyptywajacej

- prowadzenie spraw kadrowych zwigzanych z medycyna pracy, ewidencjg urlopéw, czasu pracy i
zwolnien lekarskich pracownikéw cywilnych, urzednikéw i policjantéw wydziatu

- przygotowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych, decyzji, polecen stuzbowych, wytycznych
- archiwizacja dokumentdw i przekazywanie ich do archiwum

- przygotowywanie dokumentdw bedacych podstawa do wyptat pracownikéw wydziatu

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego w administracji



pozostate wymagania niezbedne:
- umiejetnosci interpersonalne
- komunikatywnos¢

- wysoka kultura osobista

Wymagana dokumenty i oswiadczenia:

- zyciorys i list motywacyjny

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

- oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

- kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia:

- kopie Swiadectw pracy, dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz, kwalifikacje itp.

Termin skladania dokumentéw: 20 czerwca 2011r.

Miejsce sktadania dokumentow:
Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
Wydziat Kadr

ul. Podwale 31-33



50-040 Wroctaw

Inne informacje:

W aplikacji kandydaci powinni wskaza¢ numer ogtoszenia o naborze.Kandydaci, ktérzy spetnig wymogi

okreslone w ogtoszeniu, zostang poinformowani telefonicznie lub droga elektroniczng o terminie

kolejnego etapu naboru. Aplikacje niekompletne, nie zawierajgce wskazanych dokumentéw lub
ztozone/nadestane po terminie nie beda rozpatrywane. Do udziatu w naborze zacheca sie osoby
niepetnosprawne. KWP we Wroctawiu nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszen o prowadzonych
naborach, publikowanych w komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédtach informacji o

podobnym charakterze.

Metryczka

Data publikacji : 26.10.2011
Data modyfikacji : 17.06.2016
Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
KWP we Wroctawiu

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajgca za informacje:
Joanna Stak

Osoba udostepniajaca informacje:
Krzysztof Morzynski Wydziat Prezydialny KWP we
Wroctawiu

Osoba modyfikujaca informacje:
Krzysztof Morzynski
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