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starszy referent ds. obstugi technicznej i rozliczen
finansowych w Wydziale Kryminalnym (zastepstwo)-
134928 - wynik

Informacja o wyniku naboru na ogtoszenie nr: 134928
Data ukazania sie ogtoszenia: 14-06-2011

Na stanowisko: starszy referent

Miejsce wykonywania pracy: Wroctaw

Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu

ul. Podwale 31-33 50-040 Wroctaw

Nazwa urzedu: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
Status: nabodr zakonczony

Wyniki naboru (osoby):

Data publikacji wyniku: 31-08-2011

Wybrany kandydat: Renata Goy, Wroctaw

Tresc¢ ogtoszenia:

Ogtoszenie nr: 134928

Data ukazania sie ogtoszenia: 14 czerwca 2011 r.

Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu

Komendant Wojewddzki Policji we Wroctawiu

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

starszy referent ds. obstugi technicznej i rozliczen finansowych w Wydziale Kryminalnym



Komendy Wojewoddzkiej Policji we Wroctawiu

ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1
Miejsce wykonywania pracy: Wroctaw
Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu

ul. Podwale 31-33 50-040 Wroctaw

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- prowadzenie ewidencji sprzetu informatycznego, tacznosciowego, techniki biurowej i policyjnej,
kwaterunkowego, kulturalno-o$wiatowego i mundurowo-zywnosciowego

- prowadzenie ewidencji kosztéw prywatnych potaczen telefonicznych oraz przekroczen limitéw
finansowych

- prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych zakupionych z funduszu operacyjnego; prowadzenie rozliczen
kosztéw positkéw profilaktycznych

- prowadzenie ewidencji odbytych testéw sprawnosci fizycznej

- prowadzenie dziennika ewidencji wykonanych kopii dokumentéw niejawnych, obstuga urzadzen
biurowych, poczty elektronicznej

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
wyksztatcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 1 rok doswiadczenia zawodowego w administracji i w zakresie
postepowania z dokumentacja niejawng



pozostate wymagania niezbedne:

- umiejetnos$¢ obstugi komputera w zakresie Windows XP i wczesniejszych oraz pakietdéw biurowych
klasy MS Office

- znajomos¢ zagadnien z zakresu prowadzenia ewidencji zwolnien lekarskich i urlopéw

- znajomos¢ zagadnien z zakresu prowadzenia ewidencji Srodkéw trwatych oraz materiatéw
eksploatacyjnych

- znajomos¢ ustawy o ochronie informacji niejawnych

Wymagania dodatkowe:
- dyspozycyjnos¢, komunikatywnos$¢, umiejetno$¢ nawigzywania kontaktow
- rzetelnosc i terminowos¢

- umiejetnos$¢ organizacji pracy wtasnej, szybkiego uczenia sie

Wymagana dokumenty i oswiadczenia:

- zyciorys i list motywacyjny

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
- oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

- osSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

- kopia dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego

Kopie innych dokumentoéw i oswiadczenia:

- kopie Swiadectw pracy, dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz, kwalifikacje itp.

Termin skladania dokumentéw: 20 czerwca 2011r.



Miejsce sktadania dokumentéw:

Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
Wydziat Kadr

ul. Podwale 31-33

50-040 Wroctaw

Inne informacje:

W aplikacji kandydaci powinni wskaza¢ numer ogtoszenia o naborze.Kandydaci, ktérzy spetnig wymogi
okreslone w ogtoszeniu, zostang poinformowani telefonicznie lub droga elektroniczng o terminie

kolejnego etapu naboru. Aplikacje niekompletne, nie zawierajace wskazanych dokumentéw lub
ztozone/nadestane po terminie nie bedg rozpatrywane. Do udziatu w naborze zacheca sie osoby
niepetnosprawne. KWP we Wroctawiu nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszen o prowadzonych

naborach, publikowanych w komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédtach informacji o

podobnym charakterze.

Metryczka

Data publikacji : 01.09.2011
Data modyfikacji : 17.06.2016

Rejestr zmian

Podmiot udostepniajacy informacje:
KWP we Wroctawiu

Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:
Joanna Strak

Osoba udostepniajgca informacje:
Krzysztof Morzynski Wydziat Kadr i Szkolenia

Osoba modyfikujaca informacje:
Krzysztof Morzynski
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