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inspektor ds. rozliczen z pracownikami w Wydziale
Finansow - Ogtoszenie nr: 154680 - wynik naboru

Informacja o wyniku naboru na ogtoszenie nr: 154680
Data ukazania sie ogtoszenia: 25-09-2013

Na stanowisko: inspektor

Nazwa urzedu: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
Adres urzedu: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
ul. Podwale 31-33 50-040 Wroctaw

Status: nabdr zakonczony

Wybrany kandydat: Anna Kmie¢ - Wroctaw

Tresc¢ ogtoszenia:

Ogtoszenie nr: 154680

Data ukazania sie ogtoszenia: 25 wrzesnia 2013 r.

Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu
Komendant Wojewddzki Policji we Wroctawiu

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

inspektor ds. rozliczen z pracownikami w Wydziale Finanséw

Komendy Wojewddzkiej Policji we Wroctawiu



W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

ogtoszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu: Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu

ul. Podwale 31-33 50-040 Wroctaw

Miejsce wykonywania pracy: Wroctaw

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- sprawdzanie i naliczanie naleznosci z tytutu podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych,
przejazdéw do szkot, ryczattu z tytutu przeniesienia stuzbowego dla funkcjonariuszy, pracownikéw Policji
KWP, CBS, KMP/KPP oraz koszty stawiennictwa $wiadka 0séb wzywanych przez KWP i CBS

- sprawdzanie naliczonych naleznosci przystugujacych funkcjonariuszom z tytutu zwrotu kosztéw
dojazdu do stuzby na podstawie otrzymanych list sporzadzonych przez wydziaty KWP, KMP/KPP, CBS
celem zweryfikowania ich pod wzgledem formalno-rachunkowym

- sprawdzanie dowodéw ksiegowych (faktur, rachunkéw, not ksiegowych, list naleznosci itp.) celem ich
weryfikacji w zakresie prawidtowosci pod wzgledem formalnym i rachunkowym, zgodnosci z trescig
ekonomiczna operacji gospodarczych oraz zgodnosci z klasyfikacjg budzetowa

- sprawdzanie wyptaconych list ptac, kompletowanie ich zgodnie z zestawieniami i przekazywanie do
Sekcji Ksiegowosci celem prawidtowego rozliczenia ptatnikdw z pobranych zaliczek

sporzadzanie przelewéw z rachunkéw bankowych w systemie komputerowym VIDEOTEL zgodnie z
dowodami ksiegowymi uprzednio zaakceptowanymi do wyptaty w celu uregulowania zobowigzah



kontrahentdw i naleznosci przystugujgcych pracownikom

- sprawdzanie raportéw kasowych, specyfikacji na podjecie gotéwki oraz poprawnosci wystawianych
czekdw celem weryfikacji ich prawidtowo1l)sci i rzetelnosci

- przygotowywanie dokumentéw ksiegowych do przekazania do Archiwum KWP

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
- praca siedzgca
- praca wymaga szczegolnej koncentracji

- praca wymagajaca sprawnego narzagdu mowy, wzroku, stuchu i sprawnosci obu rak

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne
- praca przy komputerze
- obstuga urzadzen biurowych (keserokopiarka, drukarka, fax)

- budynek czesciowo przystosowany dla oséb niepetnosprawnych, posiada podjazd oraz winde; barierg
architektoniczng dla oséb niepetnosprawnych ruchowo (np. na wézku inwalidzkim) jest umiejscowienie
pomieszczen biurowych na poziomie bez dostepu do windy)

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
wyksztatcenie: srednie ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe: 2 lata doswiadczenia zawodowego w pracy w stuzbach finansowych

pozostate wymagania niezbedne:

- umiejetnos$¢ stosowania prawa w praktyce obowigzujacych przepiséw ustawy o rachunkowosci,
rozporzadzehn w sprawie rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych, naleznosci dla Swiadkéw



- umiejetnos$¢ postugiwania sie specjalistycznym programem finansowo-ksiegowym
oraz programem bankowosci elektronicznej videotel
- umiejetnos$¢ organizacji pracy wiasne;j

- komunikatywnos¢ i wysoka kultura osobista

Wymagania dodatkowe:

- 1 rok doswiadczenia zawodowego w pracy w administracji lub przedsiebiorstwie

-Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

- zyciorys i list motywacyjny

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
- oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

- osSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe

- kopia dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o$wiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego

Kopie innych dokumentow i oswiadczenia:

- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé- w przypadku kandydatéw, ktérzy zamierzaja
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu, w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatow

- kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz, kwalifikacje itp.

Termin sktadania dokumentéw: 01 pazdziernika 2013

Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Wojewddzka Policji we Wroctawiu



Wydziat Kadr i Szkolenia
ul. Podwale 31-33

50-040 Wroctaw

Inne informacje:

W aplikacji kandydaci powinni wskaza¢ numer ogtoszenia 0 naborze. Wysokos¢ proponowanego
wynagrodzenia zasadniczego: mnoznik kwoty bazowej 1, 260. Kandydaci, ktérzy spetnia wymogi

okreslone w ogtoszeniu zostang poinformowani telefonicznie lub droga elektroniczng o terminie
kolejnego etapu naboru. Aplikacje niekompletne, nie zawierajace wskazanych w ogtoszeniu
dokumentéw lub ztozone/nadestane po terminie nie beda rozpatrywane. Do udziatu w naborze zacheca
sie osoby niepetnosprawne. KWP we Wroctawiu nie ponosi odpowiedzialnosci za tres¢ ogtoszen o
prowadzonych naborach, publikowanych w komercyjnych portalach internetowych lub innych Zrédtach
informacji o podobnym charakterze.

Metryczka
Data publikacji : 28.10.2013 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji : 17.06.2016 KWP we Wroctawiu

Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajgca za informacje:

Joanna Strak - Wydziat Kadr i Szkolenia

Osoba udostepniajaca informacje:
Krzysztof Morzynski - Wydziat Prezydialny KWP we
Wroctawiu

Osoba modyfikujgca informacje:
Krzysztof Morzynski
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