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Starszy Referent w Wydziale Gospodarki
Materiałowo-Technicznej Komendy Wojewódzkiej
Policji we Wrocławiu

(nr. 122)

Komenda Wojewódzka Policji we Wrocławiu

Komendant Wojewódzki Policji we Wrocławiu

poszukuje kandydatów na stanowisko:

 

Starszy Referent w Wydziale Gospodarki Materiałowo-Technicznej Komendy Wojewódzkiej Policji we Wrocławiu

 

Miejsce wykonywania pracy: Wrocław

 

Liczba/wymiar etatu: 1

 

Główne obowiązki:

- planowanie rzeczowo-finansowe oraz przygotowywanie dokumentacji przetargowych na zakup towarów i usług, zgodnie z procedurami

prawa zamówień publicznych

- przygotowywanie umów handlowych i ich realizacja

- prowadzenie dokumentacji obrotu materiałowego oraz ewidencji wydatków

- współpraca z podmiotami wewnętrznymi i zewnętrznymi w zakresie zaopatrzenia

- udział w inwentaryzacjach i wybrakowaniach

 



Wykształcenie: średnie pożądane wyższe

 

Wymagania konieczne:

- znajomość regulacji prawnych w zakresie zamówień publicznych

- biegła znajomość obsługi pakietu MS Office, zwłaszcza aplikacji Word i Excel

 

Wymagania pożądane:

- minimum 3-letnie doświadczenie zawodowe na stanowisku związanym z gospodarowaniem majątkiem Skarbu Państwa

- ukończony kurs z zakresu prawa zamówień publicznych

- znajomość zagadnień dotyczących administracji publicznej i finansów publicznych

- zdolności analityczne

- odpowiedzialność i skrupulatność

- bardzo dobra organizacja pracy

 

Wymagana dokumenty i oświadczenia:

- kopia trzech pierwszych stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego,

- kopia dokumentów potwierdzających wykształcenie,

- oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych oraz o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie i

przestępstwa skarbowe popełnione umyślnie,

- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

- życiorys oraz list motywacyjny

 

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:

- kopie świadectw pracy

 

Dokumenty należy składać lub przesyłać do: 31 października 2007r. 

Pod adresem:



Komenda Wojewódzka Policji we Wrocławiu

Wydział Kadr i Szkolenia Sekcja Doboru i Rezerwy Kadrowej

Pl. Muzealny 2/4, 50-035 Wrocław

Kandydaci, którzy spełnią wymogi formalne zostaną telefonicznie poinformowani o terminie rozmowy wstępnej.

Aplikacje złożone/nadesłane po terminie nie będą rozpatrywane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (071) 340 40 64 lub (071) 340 34 47
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