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starszy inspektor ds. obsługi zasobu archiwalnego w
Wydziale ds. Ochrony Informacji Niejawnych
Komendy Wojewódzkiej Policji we Wrocławiu
(Ogłoszenie nr: 133350)

 

Informacja o wyniku naboru na ogłoszenie nr: 133350
Data ukazania się ogłoszenia: 06-04-2011
Na stanowisko: starszy inspektor
Miejsce wykonywania pracy: Wrocław
Komenda Wojewódzka Policji we Wrocławiu
ul. Podwale 31-33 50-040 Wrocław

Nazwa urzędu: Komenda Wojewódzka Policji we Wrocławiu
Status: nabór zakończony

Wyniki naboru (osoby):

Data publikacji wyniku: 17-05-2011

Wybrany kandydat: Monika Madera, Oleśnica

 

 

Treść ogłoszenia:

Ogłoszenie nr: 133350

Data ukazania się ogłoszenia: 6 kwietnia 2011 r.

 



Komenda Wojewódzka Policji we Wrocławiu

Komendant Wojewódzki Policji we Wrocławiu

poszukuje kandydatów na stanowisko:

 

starszy inspektor ds. obsługi zasobu archiwalnego w Wydziale ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

Komendy Wojewódzkiej Policji we Wrocławiu

 

Wymiar etatu: 1

 

Liczba stanowisk pracy: 1
 

Miejsce wykonywania pracy: Wrocław

Komenda Wojewódzka Policji we Wrocławiu

ul. Podwale 31-33 50-040 Wrocław

 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy:

- przegląd akt do brakowania i przeprowadzanie brakowania oraz nanoszenie zmian w ewidencji w celu
podporządkowania zasobu zgodnie z przepisami zawartymi Zarządzeniu nr 45 MSWiA z 20 maja 2008r.

- wykonywanie kwerendy i sprawdzeń lustracyjnych w zasobie akt, w celu udzielenia informacji o
osobach będących w zainteresowaniu IPN, MSWiA

- koordynowanie funkcjonowania składnicy akt

- udzielanie instruktaży w ramach nadzoru instancyjnego i doskonalenia zawodowego, w celu
eliminowania błędów oraz wdrażania nowych przepisów i zasad archiwizacji

- obsługa zasobów byłych KWP w Wałbrzychu i Legnicy, w celu porządkowania zasobu, udostępnianie i
udzielanie informacji z akt upoważnionym podmiotom

- weryfikacja i przyjmowanie do archiwum KWP akt z komórek organizacyjnych KWP we Wrocławiu, w
celu ich zarchiwizowania

- uczestniczenie w udostępnianiu akt upoważnionym podmiotom zgodnie z obowiązującymi przepisami
do celów służbowych, prowadzonych postępowań przygotowawczych, śledztw przez Prokuratury i Sądy,



celów naukowych

 

 

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy

n i e z b ę d n e

wykształcenie: średnie

doświadczenie zawodowe: 2 lata doświadczenia zawodowego w pracy na stanowisku archiwisty

 

pozostałe wymagania niezbędne:

- kurs archiwisty

- poświadczenie bezpieczeństwa do klauzuli ściśle tajne lub zgoda na przeprowadzenie postępowania
sprawdzającego

- umiejętność obsługi komputera oraz specjalistycznych programów komputerowych

- znajomość przepisów KK, KPK

- umiejętność stosowania prawa w praktyce

- umiejętność analitycznego myślenia

- umiejętność pracy w zespole, rozwiązywania problemów

 

Wymagania dodatkowe:

- doświadczenie w pracy w administracji publicznej

 

Wymagana dokumenty i oświadczenia:

- życiorys i list motywacyjny

- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

- oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych

- oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne
przestępstwo skarbowe



- kopia dokumentów potwierdzających wykształcenie,

- kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego

 

Kopie innych dokumentów i oświadczenia:

- kopie świadectw pracy, dokumentów potwierdzających wymagany staż, kwalifikacje itp.

 

Termin składania dokumentów: 16 kwietnia 2011r.

 

Miejsce składania dokumentów:

Komenda Wojewódzka Policji we Wrocławiu

Wydział Kadr Sekcja Doboru

ul. Podwale 31-33

50-040 Wrocław

 

 

Inne informacje:

W aplikacji kandydaci powinni wskazać numer ogłoszenia o naborze. Kandydaci, którzy spełnią wymogi
określone w ogłoszeniu, zostaną poinformowani telefonicznie lub drogą elektroniczną o terminie
kolejnego etapu naboru. Aplikacje niekompletne, nie zawierające wskazanych dokumentów lub
złożone/nadesłane po terminie nie będą rozpatrywane. Do udziału w naborze zachęca się osoby
niepełnosprawne. KWP we Wrocławiu nie ponosi odpowiedzialności za treść ogłoszeń o prowadzonych
naborach, publikowanych w komercyjnych portalach internetowych lub innych źródłach informacji o
podobnym charakterze.

Metryczka

Data publikacji : 17.05.2011
Data modyfikacji : 17.06.2016
Rejestr zmian

Podmiot udostępniający informację:
KWP we Wrocławiu

Osoba wytwarzająca/odpowiadająca za informację:
Joanna Strąk

Osoba udostępniająca informację:

https://dolnoslaska.bip.policja.gov.pl/KWW/rejestr/9692,dok.html


Krzysztof Morzyński Wydział Prezydialny KWP we
Wrocławiu

Osoba modyfikująca informację:
Krzysztof Morzyński


